
様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

印鑑登録事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

住民の権利義務経済取引の行使において公正及び確実性を図
る

氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・ファックス、印
影

市内に住民登録のある１５歳以上 

含まない

本人、本人以外（実施機関内）

無

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■

■
印鑑登録に関する申請(届出)書、印鑑票、照会書、印鑑登録照会簿、印
鑑登録廃止簿



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

住民基本台帳事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

住民に関する正確な記録と記録の管理を適正に行う

識別番号等、氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・フ
ァックス、本籍・国籍、印影、家族状況、親族関係、婚姻歴 

市に在住する住民

含まない

本人、本人以外（実施機関内、他の実施機関（市役所内）、
他の官公庁（国、県、市区町村等））

有

実施機関内、他の実施機関（市役所内）、他の官公庁
（国、県、市区町村等）

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■

■
住民異動届書、住民票及び除票、住民票交付申請書、異動通知書、戸籍
附票及び除票



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

戸籍事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

日本国民及び身分関係の登録の公証を記する

氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・ファックス、印
影、家族状況、親族関係、婚姻歴、職業・職歴 

直方市の区域内に本籍を定める1の夫婦及びこれと氏を同じく
するもの

含まない

本人、本人以外（実施機関内、他の実施機関（市役所内）、
他の官公庁（国、県、市区町村等））

有

実施機関内、他の実施機関（税務課等）、他の官公庁
（国、県、市区町村等）

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■ ■

■
戸籍簿、戸籍受付帳、戸籍見出し簿、除籍簿、禁治産者、準禁治産者、
破産者名簿



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

在留関連事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

外国人住民の居住関係の公証、その他事務処理の基礎

識別番号等、氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・フ
ァックス、本籍・国籍、印影、家族状況、親族関係、婚姻歴
、職業・職歴、資格

市内に住所を有する特別永住者、中長期在留者

含まない

本人、本人以外（実施機関内、他の官公庁（国、県、市区町
村等））

有

実施機関内、他の実施機関（市役所内）、他の実施機関
（市役所内） 

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■ ■

■
法務省通知、法務省通知、中長期在留者住居地届出書、特別永住許可申
請書



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

犯罪人名簿等整備事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

身分証明事務及び選挙人名簿事務に資する

氏名、性別、生年月日・年齢、本籍・国籍、賞罰

直方市に本籍を有し罰金以上の刑の有罪確定となった者

含む

本人以外（他の官公庁（国、県、市区町村等））

有

他の実施機関（市役所内）、他の官公庁
（国、県、市区町村等）

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■ ■

■
犯罪人名簿、既決犯罪通知書、刑の消滅に関する照会書



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

埋火葬許可事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

埋火葬等が国民の宗教的感情に適合し、かつ公衆衛生等の見
地から支障なく行われること。

氏名、性別、生年月日・年齢、住所、本籍・国籍

死亡時の住所地・死亡地、死亡者の本籍地又は届出人の所在
地の者 

含まない

本人以外（実施機関内、その他（親族））

有

実施機関内、他の実施機関（市役所内）、他の実施機関
（市役所内）

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■

死体埋火葬許可申請書綴り、死胎埋火葬許可申請書綴り



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

自動車臨時運行許可事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

道路運送車両の所有権の公証及び安全性、公害防止並びに整
備事業の発展に資する。

氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・ファックス

試運転、新規登録、新規検査その他特に必要がある場合

含まない

本人、本人以外（実施機関内）

有

実施機関内、他の官公庁（陸運局、警察署）

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■

自動車臨時運行許可申請書、臨時運行許可書、臨時運行許可管理簿 



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

直方市火葬場使用許可事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

直方市火葬場の使用許可。

氏名、性別、生年月日・年齢、住所、本籍・国籍

市民及び市外居住者

含まない

本人以外（実施機関内、その他（親族））

無

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■ ■

■
直方市火葬場使用許可申請書綴り、直方市火葬場使用料減免関係



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

墓地・納骨堂事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

墓地及び納骨堂の経営等の許可

氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・ファックス、本
籍・国籍

市内にある墓地・納骨堂管理者及びその使用者

含まない

本人、本人以外（その他（親族等））

無

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■

経営許可申請書・許可証等、工事竣工届、墓石等建替え申請書、墳墓廃
止届、改葬許可申請書等



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

個人番号制度事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

交付申請書やカード交付及び交付記録の適正な管理

識別番号等、氏名、性別、生年月日・年齢、住所、電話・フ
ァックス

住民基本台帳に記載がある者 

含まない

本人、本人以外（実施機関内、他の官公庁 （国、県、市区町
村等）、その他（地方公共団体情報システム機構））

無

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■ ■

■
個人番号カード交付通知書 兼 照会書、個人番号カード券面記載事項変
更届、個人番号カード暗証番号設定依頼書、通知カード管理簿、個人番
号カード管理簿



様式第 1 号（第 3 条関係） 

 

個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名

称 

行政機関等の名称 

事務担当課等 
 

電話番号   

個人情報ファイルの利

用目的 

記録項目 

記録範囲 

記録情報の収集方法 

要配慮個人情報の有無 

記録情報の経常的提供

先 

開示請求等を受理する

組織の名称及び所在地 

名 称 

所在地 

訂正及び利用停止に関

する他の法令の規定に

よる特別の手続等 

個人情報ファイルの種

別 

□ 法第 60 条第 2項第 1号 

（電算処理ファイル） 
□ 法第 60 条第 2項第 2号 

（マニュアル処理ファイル）

 
政令第 21 条第 7 項に該当するファイル

□ 有   □ 無 

備考 

住居表示事務

直方市

市民部市民・人権同和対策課

0949-25-2110

街区及び街区表示にある住居番号の設定・変更

氏名、住所、電話・ファックス

街区表示地区に住所のある者

含まない

本人

無

総合政策部総務課

無

直方市殿町７番１号

■ ■

■
建築その他、の工作物新築届、住居番号設定・変更・廃止申請書
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