
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

社会教育関係委員委嘱事務

社会教育関係各種委員を委嘱するため

社会教育関係委員

社会教育委員推薦書
中央公民館運営審議会委員推薦書
直方市スポーツ推進委員推薦書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

職業・職歴

本人

370401 363

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2011年7月15日
文化・スポーツ推進課社会教育係

直方市民文化祭実行委員委嘱事務

市民文化祭事務遂行のため

団体推薦（市議会、社会教育委員協議会、文連）、教育委員会推薦

直方市民文化祭実行委員推薦書・承諾書

氏名
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

本人

370401 364

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

市民文化祭事績綴り



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2019年6月26日
文化・スポーツ推進課社会教育係

直方市子ども会育成会連絡協議会並びに関係団体

青少年健全育成

直子連所属の各単位子供会

共済加入申込書・加入者名簿
直方市青少年育成会関係委員等名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

本人

370401 365

有

その他（右欄に記載） 福岡県子ども会育成連合会

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

各種学級講座

各種学級の受講

各種学級受講生

各種学級ノート
各種学級講座

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

本人

370401 366

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2020年6月26日
文化・スポーツ推進課社会教育係

直方市公民館利用許可申請事務

貸館

館利用者

直方市公民館利用許可申請書
直方市中央公民館利用者登録

氏名
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス

本人

370401 367

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

R2.6.26　主な公文書に直方市中央公民館利用者登録を追加。令和2年度より、貸館利用者に対して事前に利用者
登録をするよう運用を改めたことによるもの。



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2019年6月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

市民文化祭出演受付事務

市民文化祭一般芸能ステージを円滑に進めるため

市民

出演申込書
出演者名簿

氏名
住所
電話･ファック
ス

趣味
その他（下欄
に記載）

本人

370401 368

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

市民文化祭事績　一般芸能出演申込綴り



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2019年6月26日
文化・スポーツ推進課社会教育係

成人式

新成人対象者名簿の作成

新成人対象者

成人式のご案内

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

その他（下欄
に記載）

本人以外

370401 369

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別

個人情報の記録項目、家庭生活、「DV対象者」はDVの有無により通知の方法を検討するため。
収集先、本人以外から収集する根拠、１号（法令等）は「国民の祝日に関する法律」を指す。



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2011年7月26日 2020年6月26日
文化・スポーツ推進課社会教育係

青少年育成事業に関する申込み受付事務

青少年育成事業に関する事業開催事務遂行の為

参加者（小学生・中学生）及び保護者

青少年育成事業にかかる参加申込書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴

本人,本人以外

370401 370

実施機関内　※１

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

主な公文書の名称がほっぷ・すてっぷ・キャンプ参加申込書・チャレンジ教室参加申込書・カヌー川下り参加申
込書・ブラインドサッカー参加申込書・将棋大会参加申込書となっていたが、青少年育成事業にかかる参加申込
書に統一する。



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2021年4月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

文化財関係補助金事務

指定文化財の修理等に係る補助事業のため

指定文化財所有者

直方市文化財保護事業補助金交付申請書
直方市文化財保護事業補助金実績報告書
直方市文化財保護事業補助金交付請求書

氏名
性別
住所
電話･ファック
ス

口座情報

本人

370401 371

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2021年4月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

文化財資料等寄贈、寄託関係事務

文化財資料等の寄贈、寄託の受け入れのため

文化財資料等所有者

資料台帳
資料等寄贈申請書
資料等寄託申請書
寄託品完全返還申請書
寄託品一時返還申請書

氏名
性別
住所
電話･ファック
ス

親族関係 財産・収入 口座情報

本人

370401 372

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

委任状
寄託品所有者等変更届



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2021年4月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

文化財指定関係事務

直方市指定文化財の指定や解除、所有者変更等のため

市指定文化財所有者

直方市文化財指定書
直方市無形文化財保持者（保持団体）認定書
直方市文化財所有者変更届

氏名
住所
電話･ファック
ス
印影

親族関係

本人

370401 373

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2021年4月1日
文化・スポーツ推進課社会教育係

埋蔵文化財発掘調査関係事務

埋蔵文化財の発掘調査にかかる依頼を受けたり、承諾を得るため

工事原因者、土地所有者

文化財の所在の有無について
埋蔵文化財の所在の有無確認のための試掘調査について

埋蔵文化財試掘調査承諾書
埋蔵文化財発掘届の提出について
埋蔵文化財発掘調査承諾書

氏名
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス
印影

親族関係 その他（下欄
に記載）

本人

370401 374

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

女性人財情報バンク登録・推薦事務

女性の人材の把握と活用

市内在住の２０歳以上７０歳未満の女性

直方市女性人財情報バンク登録カード
女性人財情報バンク登録名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
その他（下欄
に記載）

職業・職歴
資格
その他（下欄
に記載）

その他（下欄
に記載）

本人

370402 375

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

福岡県女性海外研修事業「女性研修の翼」申込受付事務

女性リーダーの育成

市内在住の２０歳以上６５歳以下の女性

福岡県女性海外研修事業「女性研修の翼」参加申込書

直方市「女性研修の翼」参加補助金交付申請書
直方市「女性研修の翼」参加補助金交付事業報告書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス
その他（下欄
に記載）

親族関係 職業・職歴
資格
趣味
その他（下欄
に記載）

その他（下欄
に記載）

本人

370402 376

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

男女共同参画センター・同別館利用許可申請事務

貸館

館利用者

直方市男女共同参画センター利用許可申請書
直方市男女共同参画センター別館「えみくる」利用申込書

氏名
住所
電話･ファック
ス

その他（下欄
に記載）

本人

370402 377

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2014年4月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

えみくる悩みごと相談

相談事務

相談を希望する者

相談ケース記録
児童相談システム

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係
婚姻歴
その他（下欄
に記載）

職業・職歴
資格
財産・収入
公的扶助

本人

370402 378

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

当該業務は原則匿名での相談のため、上記個人情報は相談者本人から提供があった場合のみ記録



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2017年6月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

男女共同参画関連講座等受付事務

各種講座等の受講受付

各種講座等の受講者

各種事項申込書
各種受講者名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

職業・職歴

本人

370402 379

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2017年6月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

市民企画講座補助金事務

男女共同参画社会の実現に向けた市民の意識の醸成

直方市男女共同参画「市民企画講座」補助金交付要綱第３条に規定する団体

直方市男女共同参画「市民企画講座」補助金交付申請書

直方市男女共同参画「市民企画講座」事業計画書

氏名
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス

職業・職歴

本人

370402 380

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2017年6月1日
文化・スポーツ推進課男女共同参画推進係

えみくる登録団体管理事務

えみくる登録団体の管理

えみくる登録団体

直方市男女共同参画センター別館「えみくる」利用登録申請書

えみくる登録団体一覧表

氏名
住所
電話･ファック
ス

職業・職歴

本人

370402 381

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2013年4月12日 2021年4月1日
文化・スポーツ推進課スポーツ推進係

直方市近隣プール利用助成対象者名簿の作成

対象者の確認のため

当該年度の3歳から中学3年生までの幼児から生徒

直方市近隣プール利用助成対象者名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

本人以外

370403 382

他の実施機関（右欄に記載）　※２ 市民・人権同和対策課

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別

令和3年度の機構改革による係新設のため、社会教育係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2018年5月8日 2021年4月1日
文化・スポーツ推進課スポーツ推進係

体育施設使用許可申請事務

貸館

体育施設使用者

直方市民球場等使用許可申請書・同許可書
直方市体育館使用許可申請書・同許可書
直方市民弓道場使用許可申請書・同許可書
直方市民体育センター使用許可申請書・同許可書

直方市西部運動公園使用許可申請書・同許可書

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

370403 383

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

令和3年度の機構改革による係新設のため、社会教育係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2018年5月8日 2021年4月1日
文化・スポーツ推進課スポーツ推進係

スポーツ振興事業事務

スポーツの振興

市が主催するスポーツ振興事業参加者

参加申込書
参加者名簿
スポーツ傷害保険申込書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

本人

370403 384

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

令和3年度の機構改革による係新設のため、社会教育係より移管（R3.4.1）
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