
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

就学通知事務

次年度小・中学校入学予定者の保護者に対して就学通知を出すことにより、進学先の学校の確認
と入学のための準備等をしてもらう。

次年度小・中学校入学予定者の保護者

就学通知書
新入学児童生徒一覧表（名簿）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

本人以外

370201 323

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

１０月１日学齢簿作製事務

学校教育法施行令第１条による事務で、次年度小学校入学予定者について学齢簿を作製する。

次年度小学校１年生入学予定者

学齢簿
新入学児童一覧表（名簿）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
その他（下欄
に記載）

学業・学歴
その他（下欄
に記載）

本人以外

370201 324

実施機関内　※１

有

他の官公庁（右欄に記載） 福岡県教育委員会

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

災害共済給付事務

学校管理下での児童・生徒の災害に対し、医療費等を給付する。

小中学校学齢児童生徒

給付金集計表
医療費支払通知書
医療費支払請求書
災害報告書

氏名
性別
生年月日･年齢

健康・病歴
障がい

納税状況
公的扶助

本人以外

370201 325

他の実施機関（右欄に記載）　※２ 市内各小・中学校

有

他の実施機関（右欄に記載）　※２ 日本スポーツ振興センター

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

児童生徒就学異動事務

学齢簿記載内容に変更等が生じた時、必要な加除、修正を行うことで、学齢簿の適正な管理と児
童生徒の現状把握を行う。

学齢簿に登載された児童生徒で変更事由が生じた者

学齢簿
新入学児童一覧表（名簿）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
その他（下欄
に記載）

学業・学歴
その他（下欄
に記載）

本人以外

370201 326

実施機関内　※１

有

他の官公庁（右欄に記載） 福岡県教育委員会

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

区域外就学事務

通常定められた学校区以外の学校に通学する理由がある場合は、保護者の申請により区域外就学
の可否を判断する。

区域外就学を希望する保護者と児童生徒

通学区域外就学申請書、区域外就学通知
通学区域外就学の承認について（通知書）
区域外就学についての協議書
入学・転入学申請書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
印影

家族状況
親族関係

本人,本人以外

370201 327

他の官公庁（右欄に記載） 住民票又は就学を希望する学校が所在
する市区町村

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

小中学校全課程終了者（卒業者）調査事務

小中学校全課程終了者の通知を小中学校校長より受けるよう法律で定められている。

小学校６年生、中学校３年生の卒業者

全課程修了者名簿

氏名
生年月日･年齢
住所
その他（下欄
に記載）

本人以外

370201 328

実施機関内　※１

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

教科用図書給与事務

教科用図書無償給与の県への報告及び需要数を把握する。

小中学校児童生徒

教科書事務執行管理システム（学校用・設置者用）

氏名
生年月日･年齢

本人以外

370201 329

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

就学予定者調査事務（10月1日調査）

福岡県の次年度予算編成資料の作成

次年度小学校入学予定児童

10月1日調査ファイル

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

本人以外

370201 330

実施機関内　※１

有

他の実施機関（右欄に記載）　※２ 市内小中学校

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

就学相談、特別支援教育関係事務

特別な支援を要する就学前児童及び在学児童生徒に適正な就学を支援し、保護者の相談に対応す
る。

特別な支援を要する就学前児童及び在学児童生徒とその保護者

就学相談申込書・相談票　
教育支援委員会（専門家への意見聴取）申請書
資料等請求同意書
直方市立小中学校の就学する学級等の決定について（通知）

就学同意書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい
身体の特徴

家族状況

本人,本人以外

370201 331

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

福岡県教育委員会、利用医療機関、療
育施設、保育園、幼稚園等

有

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）

福岡県教育委員会

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別

教育支援委員会の結果について
通級指導教室入級願
通級指導教室入級通知書
通級による指導を受ける児童（生徒）について（依頼）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2019年7月9日
学校教育課学校教育係

直方市奨学金徴収事務

高校就学学資援助貸付の徴収する。

高校就学学資援助貸付を受けた者

高校就学学資援助貸付申請書
高校就学学資援助貸付名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

本人

370201 332

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2019年7月8日
学校教育課学校教育係

福岡県地域改善対策奨学資金貸与及び返還免除等申請手続事務

奨学資金の貸与、返還免除等の県への申請書（高校、大学）の受付をする。

奨学資金の貸与を受けたもののうち返還免除等の申請をする者

返還免除等申請書
返還免除等申請書名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

障がい 家族状況
婚姻歴

職業・職歴
学業・学歴
財産・収入

本人

370201 333

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

小学校児童指導事務

児童個々の指導内容を次担任へ引き継ぐため

小学校児童

指導要録

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

家族状況
親族関係

本人以外

370201 334

実施機関内　※１

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

中学校生徒指導事務

生徒個々の指導内容を次担任および教科担任へ引き継ぐため

中学校生徒

指導要録

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

家族状況
親族関係

本人以外

370201 335

他の実施機関（右欄に記載）　※２ 公立学校共済組合

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
学校教育課学校教育係

学校災害賠償保険請求事務

全国市長会学校災害賠償保険に加入し、学校での児童生徒の事故に伴う賠償請求に対応する。

児童・生徒

傷害保険請求書(請求書、同意書、入院・通院申告書） 

事故報告書（全国市長会学校災害賠償補償保険）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

健康・病歴
障がい
身体の特徴

本人

370201 336

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

損保ジャパン日本興亜グループ

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2006年4月27日 2019年7月9日
学校教育課学校教育係

財団法人福岡県教育文化奨学財団奨学生の募集事務

奨学生の募集

経済的理由により修学が困難なもの

福岡県教育文化奨学財団奨学生申請書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

家族状況 職業・職歴
学業・学歴
財産・収入

本人,本人以外

370201 337

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2006年4月27日
学校教育課学校教育係

学校行事案内業務

運動会、小学校体験学習、入学説明会等の学校行事案内を行う。

次年度小学校入学予定者で直方市に住所を有する児童

新入学児童一覧表

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
その他（下欄
に記載）

本人以外

370201 338

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2016年10月20日
学校教育課学校教育係

直方市ハートフル奨学金給付事務

給付型奨学金の給付

市内高校生

直方市ハートフル奨学金申請書
直方市ハートフル奨学金推薦書
直方市ハートフル奨学金誓約書
直方市ハートフル奨学金名簿
直方市ハートフル奨学金選考結果

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

家族状況 学業・学歴
成績・評価
財産・収入

口座情報

本人

370201 339

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2016年10月20日
学校教育課学校教育係

中学校部活動外部指導者派遣事務

部活動の活性化と教員の負担軽減

中学校部活動外部指導者

中学校部活動外部指導者推薦書
中学校部活動外部指導者派遣中止報告書
直方市立中学校外部指導者の決定について（通知）
直方市立中学校部活動に係る外部指導者の派遣状況報告書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい

職業・職歴
資格

本人以外

370201 340

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2019年6月20日
学校教育課学校教育係

人事・服務関係業務

・教職員の採用、配置、退職等の人事情報を適切に管理する。
・教職員の服務に関する情報を適切に管理する。

小中学校の教職員、直方市教育委員会在籍の教職員、県内他機関への出向中の教職員

職員調書・職員名簿
教職員の進退に関する書類
業績評価・自己評価に関する書類
昇任等に関する書類
教職員の研修に関する書類

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係

職業・職歴
学業・学歴
資格
賞罰
成績・評価

その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

370201 341

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）

福岡県教育委員会

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

自家用車の公用車登録に関する書類



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2019年6月21日
学校教育課学校教育係

教職員ストレスチェック実施事務

労働安全衛生法（昭和47年法律第57号）第66条の10の規定に基づく「心理的な負担の程度を把
握するための検査」を実施し、メンタルヘルス不調の未然防止を強化する。

直方市立学校に勤務する教職員

利用者マスタ
利用者結果（同意有のみ）
面接指導申出

氏名
性別
生年月日･年齢

健康・病歴

本人,本人以外

370201 342

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

公立学校共済組合、医師

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2014年10月31日
学校教育課学校教育係

中学校成績管理システム新入生データ取込み

中学校で使用中の成績管理システムに、新中学一年生の個人データの取込

市内の新中学一年生

新入学生データ

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

その他（下欄
に記載）

本人以外

370201 343

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）

他課

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別

令和3年度の機構改革による事務移管のため、旧教育総務係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2014年10月31日
学校教育課学校教育係

図書貸出システム

小中学校の図書貸出システムを利用するため。

市内の新中学一年生

図書システム生徒名簿

氏名 学業・学歴 その他（下欄
に記載）

本人以外

370201 344

他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

他課、保護者

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別

データ取り込み作業は外部業者に委託。（株式会社麻生情報システム飯塚営業所及びその協力企業）
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