
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2020年4月1日
教育総務課教育総務係

就学援助事務

要保護及び準要保護児童生徒に対する就学のための費用の一部を援助する。

生活保護を受給しているまたはそれに準ずる程度の低所得世帯の小中学生の保護者及び特別支援学級に在籍する児童生徒の保護者

就学援助申請書
就学援助システム

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

家族状況 職業・職歴
学業・学歴
財産・収入

本人

370103 313

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2014年10月31日
教育総務課教育総務係

学校給食調理業務委託

給食調理業務の民間委託

業務委託先調理員

業務従事者報告書
業務従事者変更報告
直方市公契約条例対象委託労務台帳

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴 資格

本人以外

370103 314

実施機関内　※１

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
教育総務課教育総務係

学校給食会事務

給食費収入・支出

小学生・中学生・教職員

未納者名簿
収入伝票
アレルギー名簿
催告書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴 納税状況 口座情報

本人以外

370103 315

実施機関内　※１

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2021年4月1日
教育総務課教育総務係

教育功労者叙位・叙勲内申事務

教育関係者の叙位・叙勲の内申

直方市立小・中学校の教職員並びに退職者

叙位叙勲内申書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

職業・職歴
学業・学歴
賞罰

本人,本人以外

370103 316

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）

他課、他市町村

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

令和3年度の機構改革による事務移管のため、旧教育総務係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2021年4月1日
教育総務課教育総務係

後援申請事務

教育委員会が後援することにより生涯学習事業の活性化を図るため

各種団体

後援申請書

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

370103 317

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

令和3年度の機構改革による事務移管のため、旧教育総務係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2021年4月1日
教育総務課教育総務係

就学時健康診断事務

心身共に健康な状態で就学（入学）できるように、就学前に健康診断を行う。

直方市に住所を有する次年度小学校入学予定児童

就学時健康診断票
新入学児童一覧表（名簿）
新入学児童健康診断のお知らせ（はがき）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

健康・病歴
障がい
身体の特徴

家族状況

本人,本人以外

370103 318

実施機関内　※１

有

実施機関内　※１

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

令和3年度の機構改革による事務移管のため、旧教育総務係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2021年4月1日
教育総務課教育総務係

児童生徒定期健康診断事務

児童生徒の学校における保健管理のため健康診断を実施する。

小中学校児童生徒

児童生徒健康診断票
心臓病調査票
心臓健診結果報告書
心臓健診精密検査受信票
胸部検診票精密検査受信票

氏名
性別
生年月日･年齢

健康・病歴
障がい
身体の特徴

本人,本人以外

370103 319

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

医療機関

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

未記入

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

胸部検診票精密者名簿 

令和3年度の機構改革による事務移管のため、旧教育総務係より移管（R3.4.1）



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2021年4月1日
教育総務課教育総務係

学校医、学校歯科医、学校薬剤師関係事務

校医等の委嘱、校医等の推薦（依頼）等、また各種表彰事務を行うため。

学校医、学校歯科医、学校薬剤師

学校保健人事関係事績
校医、薬剤師関係事績 

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

職業・職歴
学業・学歴
資格
賞罰

本人,本人以外

370103 320

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２

医師会

有

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）

未記入

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2021年4月1日
教育総務課教育総務係

学校医、学校歯科医、学校薬剤師報酬支給事務

地方自治法の規定により、学校医に対し、報酬を支給する。

学校医、学校歯科医、学校薬剤師

校区、学校歯科医、学校薬剤師手当計算書
健康診断各種検診手当計算書

氏名
生年月日･年齢
住所

財産・収入
納税状況

本人以外

370103 321

実施機関内　※１

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日
教育総務課学校管理係

学校施設使用許可申請事務

直方市立学校の施設及び設備を一般の使用に供するため

直方市民

直方市立学校施設等使用（変更）許可申請書綴り

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

370104 322

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

令和3年度の機構改革による事務移管のため、教育総務係より移管（R3.4.1）
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