
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課総務係

消防職員採用に関する事務

職員定数欠員に伴う新規採用

採用試験受験者

採用試験申込書
採用試験受験者名簿
採用試験合格者判定表

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴
障がい

親族関係 職業・職歴
学業・学歴
資格

本人

360101 267

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課総務係

消防行政に係る表彰事務

初期消火及び人命救助等協力者並びに叙位、叙勲の具申

被表彰者

消防協力者の表彰具申について
感謝状の贈呈について
表彰調査
消防関係者叙位叙勲の上申書
功績調書

氏名
生年月日･年齢
住所

職業・職歴
学業・学歴

本人

360101 268

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2007年9月19日

総務課総務係

公務災害補償に関する事務

公務災害の認定、地方公務員災害補償基金に対する認定請求及び支払請求事務

消防職員

公務災害

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

健康・病歴
障がい

本人,本人以外

360101 269

その他（右欄に記載）

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2007年9月19日

総務課総務係

人事・研修関係事務

職員の人事、研修情報を適切に管理する。

消防職員

派遣研修
庁内研修
職員名簿（簿冊）
職員配置

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい

学業・学歴
資格
成績・評価

本人

360101 270

有

他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2007年9月19日

総務課管理財政係

直方市消防職員健康診断関係業務

特定業務従事者の健康診断の把握

未記入

健康診断

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

健康・病歴
障がい
身体の特徴

本人,本人以外

360102 271

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2013年4月26日

総務課管理財政係

給与関係業務

直方市消防職員の給与の計算、支払い等事務

未記入

健康診断
時間外勤務命令票
給与所得の源泉徴収票

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

家族状況 職業・職歴
学業・学歴
財産・収入
納税状況

口座情報

本人,本人以外

360102 272

実施機関内　※１

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課消防団係

消防団員の任命に関する事務

団員の任命分限及び懲戒服務に関する業務のため

直方市消防団員

団員名簿
直方市消防団入団届出書
直方市消防団昇格届出書
直方市消防団退団届出書

氏名
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

親族関係 職業・職歴
資格

本人

360103 273

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課消防団係

消防団員の報酬に関する事務

退職報償金の支払い請求及び支払事務、銀杯推薦のため

直方市消防団員

退職報償金支払請求書
個人別調書
退職報償金支払請求内訳書
退職報償者（銀杯）推薦名簿

氏名
性別

口座情報

本人

360103 274

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課消防団係

消防団員の報酬及び費用弁償に関する事務

報酬及び出動手当の支給のため

直方市消防団員

消防団員報酬支払明細書
水火災等出動報告書

氏名 口座情報

本人

360103 275

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課消防団係

消防団員等公務災害補償に関する事務

公務災害の認定、共済基金に対する支払請求及び支払事務のため

直方市消防団員

公務災害認定書
消防団員等公務災害補償通知書
損害補償費支払請求書
療養補償費支払請求書
休業補償費支払請求書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

職業・職歴 口座情報

本人

360103 276

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課消防団係

消防団員等の表彰に関する事務

国、県、協会等に団員の表彰具申事務のため

直方市消防団員

具申書及び具申者名簿又は上申書（叙位叙勲）
功績調書
消防関係履歴書及び一般履歴書
刑罰調書
戸籍抄本及び住民票抄本

氏名
生年月日･年齢
住所
本籍・国籍

職業・職歴
学業・学歴

本人

360103 277

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

総務課消防団係

福祉共済に関する事務

消防団員福祉共済のため

直方市消防団員

消防団員福祉共済支払請求書兼領収書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所

健康・病歴
障がい

本人

360103 278

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2014年10月31日

総務課消防団係

直方市消防団　教育・入校事務

消防団員の県消防学校入校手続きを行う資料とするため

直方市消防団員

直方市消防団消防学校入校届出書

氏名
生年月日･年齢
電話･ファック
ス

本人

360103 279

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別
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