
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課庶務係

生活保護支給等関係事務

生活保護支給等関係事務

生活保護受給者（廃止した者を含む）

ケース番号登載簿
生活保護支給台帳
教育扶助支給台帳
一次扶助申請書
返還金・徴収金決定伺い

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係
婚姻歴

職業・職歴
学業・学歴
財産・収入
納税状況
公的扶助

暴力団照会
口座情報
カード番号等

本人,本人以外

330501 128

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

他課,家族

有

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）

他課,ハローワーク,社協

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課庶務係

生活保護医療事務

生活保護医療事務

生活保護受給者

要否意見書
医療券交付台帳
保護変更申請
診療報酬明細書
レセプト過誤調整台帳

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

職業・職歴

本人,本人以外

330501 129

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

他課

有

実施機関内　※１

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課庶務係

生活保護決定・廃止実施事務

生活保護決定・廃止実施事務

生活保護の相談者・受給者等

ケース番号登載簿
移管通知書
調査依頼発行簿
検診命令発行経伺書
生活保護受給証明書発行簿

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係
婚姻歴

職業・職歴
学業・学歴
財産・収入
公的扶助

暴力団照会
口座情報

本人,本人以外

330501 130

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

他課,家族

有

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２

他課

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課庶務係

生活保護指導事務

生活保護指導事務

生活保護受給者（廃止した者を含む）

生活保護個人マスター及び世帯マスター
返還金・徴収金事績
聴聞会実施受付簿
文書指示発行経伺書
査察指導票

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係
婚姻歴

職業・職歴
学業・学歴
賞罰
財産・収入
公的扶助

暴力団照会
口座情報

本人,本人以外

330501 131

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２

他課

有

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２

他課

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2005年3月8日

保護・援護課庶務係

市営住宅入居者の改定家賃額の認定資料作成

市営住宅入居者の改定家賃額の認定資料作成

市営住宅に入居する被保護者

生活保護個人情報データ（磁気データ）
住宅使用料家賃データ（磁気データ）

識別番号等
氏名
住所

婚姻歴

本人以外

330501 132

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２

他課

有

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２

他課

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2006年4月1日

保護・援護課庶務係

債権管理

債権管理

生活保護法第63条、77条、78条の該当者

債権管理簿（紙台帳）
費用返還命令・徴収決定通知書（紙台帳）
債権管理簿（磁気データ）
調定収入状況（磁気データ）
分割納付（履行延期）管理簿（紙台帳）

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所

家族状況
親族関係

財産・収入
納税状況
公的扶助

本人,本人以外

330501 133

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

他課,家族

有

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）

他課,福岡県

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2006年10月10日

保護・援護課庶務係

被保護者に対する固定資産税課税調査

被保護者に対する固定資産税課税調査

生活保護受給者で固定資産を保有する者

固定資産税土地マスター
家屋マスター
課税マスター
行政基本マスター

識別番号等
氏名
住所

財産・収入
納税状況
公的扶助

本人以外

330501 134

他の実施機関（右欄に記載）　※２ 他課

有

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）

他課,国・都道府県

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2008年11月7日

保護・援護課庶務係

自立支援プログラム

自立支援プログラム

自立阻害要因を持つ被保護者

支援検討票
支援計画票
支援整理簿
医療相談簿
嘱託医・主治医協議簿

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係
婚姻歴

職業・職歴
学業・学歴
財産・収入
公的扶助

本人,本人以外

330501 135

他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

他課,家族

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

主治医面談簿



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2009年4月1日

保護・援護課庶務係

要保護者向け長期生活支援資金

社会福祉協議会からの資金借入れを支援し、自立を助長する。

一定評価額以上の居住用不動産を所有する被保護者

要保護世帯向け長期生活支援資金（変更・臨時増額）に係る意見書

貸付対象世帯調査書
要保護世帯向け長期生活支援資金借入申込書
要保護世帯向け長期生活支援資金借受人状況報告書

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

家族状況
親族関係

財産・収入
納税状況

本人,本人以外

330501 136

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
その他（右欄に記載）

他課,公法人

有

他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

他課,県,公法人

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2022年4月1日

保護・援護課庶務係

同和地区住宅資金貸付事務

地域の住宅環境改善

同和地区住民

借入申込書綴
契約書綴
貸付償還台帳
滞納整理台帳

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

家族状況 財産・収入
納税状況
公的扶助
その他（下欄
に記載）

その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

330501 137

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

家族・親戚等

有

他の官公庁（右欄に記載） 福岡県建築都市部住宅計画課

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

記録項目に公的扶助を追加
令和4年度から事務を市民・人権同和対策課から保護・援護課に移管



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課援護係

戦没者遺族特別弔慰金等支給事務

戦没者等の遺族に対して特別弔慰金を支給するため

戦没者等の遺族

戦没者等の遺族に対する特別弔慰金受付交付簿

氏名
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍
印影

親族関係
婚姻歴

その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

330505 138

他の官公庁（右欄に記載） 都道府県,国

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課援護係

戦没者等の妻に対する特別給付金関係事務

戦没者等の妻に対して特別給付金を支給するため

戦没者等の妻

戦没者等の妻に対する特別給付金受付交付簿

氏名
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍
印影

親族関係
婚姻歴

その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

330505 139

他の官公庁（右欄に記載） 都道府県,国

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課援護係

戦没者追悼式

戦没者の慰霊のため

戦没者の遺族

戦没者追悼式名簿

氏名
住所

その他（下欄
に記載）

本人

330505 140

無

電子処理ファイル（電子ファイル）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

保護・援護課援護係

日本赤十字社活動資金募集に関する事務

日本赤十字社活動資金の募集のため

活動資金を募金した市民

日本赤十字社会員証
日本赤十字社活動資金名簿

氏名
性別
住所
電話･ファック
ス

本人

330505 141

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2010年4月22日

保護・援護課援護係

中国残留邦人等支援給付事務

中国残留邦人の地域での自立した生活を支援する

中国残留邦人等

支援給付変更決定通知書
支援給付変更決定調書
医療券・調剤券
医療要否意見書
医療券受領書兼医療継続要否意見書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍
印影

健康・病歴
障がい

職業・職歴
財産・収入
納税状況
公的扶助

本人

330505 142

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2010年4月22日

保護・援護課援護係

生活困窮者住居確保給付事業

生活困窮者住居確保給付金の支給

離職等によって困窮し住居の所有若しくは使用権を失い又は賃借住宅家賃の支払いが困難となった者

住宅支援給付支給申請書
入居予定住宅に関する状況通知書
入居住宅に関する状況通知書
住宅支援給付支給決定通知書
常用就職届

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
印影

家族状況 職業・職歴
財産・収入
公的扶助
その他（下欄
に記載）

本人

330505 143

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2010年4月22日

保護・援護課援護係

避難行動要支援者名簿作成

避難行動要支援者の把握のための名簿作成

災害が発生した場合に自主避難が困難で支援を要する者

避難行動要支援者名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい
その他（下欄
に記載）

家族状況
親族関係

職業・職歴
財産・収入
公的扶助
その他（下欄
に記載）

本人

330505 144

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2010年4月22日

保護・援護課援護係

避難行動要支援者名簿作成

避難行動要支援者の把握のための名簿作成

災害が発生した場合に自主避難が困難で支援を要する者

避難行動要支援者名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい
その他（下欄
に記載）

家族状況
親族関係

職業・職歴
財産・収入
公的扶助
その他（下欄
に記載）

本人

330505 145

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2018年4月1日

保護・援護課援護係

母子家庭等高等職業訓練促進給付金事業

母子家庭の母、父子家庭の父の就労による自立を支援・促進する

母子家庭の母、父子家庭の父

母子家庭等高等職業訓練促進給付金支給申請書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍
印影

家族状況
婚姻歴

本人

330505 146

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2018年4月1日

保護・援護課援護係

母子家庭等自立支援教育訓練給付金事業

母子家庭の母、父子家庭の父の就労による自立を支援・促進する

母子家庭の母、父子家庭の父

母子家庭等自立支援教育訓練給付金対象講座指定申請書

母子家庭等自立支援教育訓練給付金支給申請書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍
印影

家族状況
婚姻歴

学業・学歴
財産・収入

本人

330505 147

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2018年4月1日

保護・援護課援護係

生活困窮者の自立支援事務

生活困窮者の自立の促進を図る

現に経済的に困窮し、最低限度の生活を維持できなくなるおそれのある者

相談受付・申込票
インテーク・アセスメントシート
プラン兼事業等利用申込書
評価シート

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
印影

家族状況
親族関係
婚姻歴

職業・職歴
学業・学歴
賞罰
財産・収入
公的扶助
その他（下欄
に記載）

本人

330505 148

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2022年4月1日

保護・援護課援護係

母子・父子・寡婦福祉資金貸付進達事務

母子・父子家庭及び寡婦に対し、その生活の安定と向上のための必要な資金を貸付ける。

母子・父子家庭及び寡婦

母子寡婦福祉資金貸付申請進達書（一時・継続）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍

健康・病歴 家族状況
親族関係
婚姻歴

職業・職歴
財産・収入
納税状況
公的扶助

口座情報

本人,本人以外

330505 149

他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

他自治体,家族

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別
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