
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2019年6月13日 2023年4月1日

秘書広報課秘書広報係

全国大会報奨金交付に関する事務

文化又はスポーツ活動を奨励するため

市民、市内に通勤または通学している者、市内に活動拠点を有する団体

全国大会等出場報奨金交付申請書兼報告書
全国大会等出場報奨金交付決定通知書

氏名
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス

成績・評価 口座情報

本人,本人以外

320501 42

その他（右欄に記載） 家族

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

＜個人情報の記録項目＞
　メールアドレス、口座情報を追加　生年月日・年齢、印影を廃止
＜個人情報の処理形態＞
　電子計算機処理を追加
＜主な公文書の名称＞
　全国大会等出場報奨金交付申請書兼報告書を追加
　全国大会等出場報奨金交付申請書、全国大会等出場結果報告書を廃止



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

秘書広報課秘書広報係

市報発送業務

市報等の送付

隣組長等

自治区管理ツール

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人,本人以外

320501 43

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

家族

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日 2023年4月1日

秘書広報課秘書広報係

「市政へのアイデア・意見」処理事務

市民の声を市政に反映させるため

市民

「市政へのアイデア・意見」はがき
「市政へのアイデア・意見」の報告

氏名
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス

本人

320501 44

家族

無

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

〈個人情報の記録項目〉
　基本的事項の性別を外す
〈主な公文書の名称〉
　「市政へのアイデア・意見」処理伺書を削除、「市政へのアイデア・意見」の報告を追加



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2008年11月21日 2023年4月1日

秘書広報課秘書広報係

寄附金事務

直方を応援したい人から寄附を受ける

世界中の人

直方市ふるさと応援寄附金申込書
寄附金税額控除に係る申告特例申請書
寄附金受領証明書
一般寄付申込書

識別番号等
氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
メールアドレ
ス

カード番号等

本人,本人以外

320501 45

その他（右欄に記載） ポータルサイト

無

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

個別

〈事務の名称〉
　「ふるさと納税事務」から「寄附金事務」に変更
〈個人情報の記録項目〉
　基本的事項の「識別番号等」、その他の「カード番号等」を追加、社会生活の「賞罰」を外す
〈収集先〉
　本人以外の「その他」を追加、「ポータルサイト」を追記、「2号(本人同意)」を追加。
〈経常的な目的外利用・提供先〉
　「無」を追加
〈主な公文書の名称〉
　「寄附金受領証明書」「一般寄付申込書」を追記。
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