
様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

支出

公金の支出に関し、適正な会計処理を行う

債権者

請求書
支出負担行為票
支出命令書
債権者一覧票
領収書

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

1

有

実施機関内　※１

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

情報公開

開かれた市政の実現を図り、開示請求に対して、文書の開示、不開示を決定する

市民等

公文書開示請求書
公文書開示・不開示決定通知書

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

2

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

個人情報保護

自己情報のコントロール権を保障し、個人情報の開示及び訂正権を留保する

市民等

個人情報開示請求書
個人情報訂正・削除請求書
個人情報開示・不開示決定通知書
個人情報訂正・削除決定通知書

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

3

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

不服申立て

公文書の不開示等に基づいて処分庁に対して不服申立てをする

情報公開及び個人情報記載事項訂正請求者

異議申立て（処分庁）
審査請求（審査庁）

氏名
住所
電話･ファック
ス

本人

4

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

表彰推薦

行政及び各界功労者に対し、その功績を明らかにする

各種功労者

功績調書等

氏名
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

賞罰
その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

5

実施機関内　※１

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

事故処理報告

公務の適正な遂行を図り、事故の防止に努める

当事者

交通事故報告書

氏名
住所

本人

6

その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

陳情

市に対する要望等を一括に受付をして、各所管に効率的に配分する

市民等

陳情書・要望書等

氏名
住所

その他（下欄
に記載）

本人

7

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

議案

地方自治法の定める議会の議決を有する

当事者

地方自治法第96条第１項各号で定められた事項に関する議案

氏名
住所

本人,本人以外

8

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

報告

地方自治法の定める議会の承認又は報告を有する

当事者

地方自治法第179条及び第180条で定められた事項に関する報告

氏名
住所

本人,本人以外

9

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

告示

地方自治法その他の定めによる法律効果を有する

当事者

公示送達

氏名
住所

本人,本人以外

10

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１
その他（右欄に記載）

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

施設管理

行政財産の適正な維持管理のため

施設管理者もしくは管理委託者

電気主任技術者届及び資格証
各種履歴書
従業員名簿

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
本籍・国籍

職業・職歴
学業・学歴
資格

本人,本人以外

11

その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

アンケート調査

各界の幅広い市民の意見を集約し、市政に反映させる。

各界の市民（男女別、年齢別、地域別）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

本人,本人以外

12

実施機関内　※１

有

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

都道府県,国 
公法人

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通

調査票は無記名で一覧表等がない場合のみ個人情報適応外



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

工事・調査業務等請負契約

市が発注した工事又は調査業務等に対し、契約約款に基づき相手方の責任者の届出をするため

市が発注した工事又は調査業務等の契約者

工事請負契約書(現場代理人、主任技術者経歴書)
調査業務等請負契約書（技術者届）

氏名
生年月日･年齢
住所

学業・学歴
資格
その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

13

その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）

都道府県,国 

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

交通事故損害賠償事務

交通事故に係る被害者への損害賠償

交通事故の当事者

交通事故報告書
示談書
専決処分書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス

健康・病歴
障がい

親族関係 職業・職歴
その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

14

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

用地の買収及び支障物件移転補償事務

用地の買収及び支障物件補償

用地買収対象者及び支障物件補償対象者

支障物件業務委託報告書
用地買収実施調査書

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
その他（下欄
に記載）

親族関係 財産・収入

本人,本人以外

15

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

他市町村,国

有

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）

都道府県,国

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

1997年2月1日

家屋調査事務（事前・事後調査）

公共事業の実施（工事施工に伴う家屋等に及ぼした範囲、程度）

影響範囲の家屋、工作物の所有権

家屋調査委託報告書

氏名
住所
電話･ファック
ス
その他（下欄
に記載）

家族状況
親族関係

財産・収入 その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

16

その他（右欄に記載）

有

実施機関内　※１
他の官公庁（右欄に記載）

都道府県,国

マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通



様式第2号（第4条関係）

個人情報取扱事務届出書

届出番号 －

届出年月日 変更年月日 廃止年月日

事務担当課 事務の区分

事務の名称

事務の目的

対 象 者

個人情報の

記 録 項 目

基本的事項 心身の状況 家庭生活 社会生活 要配慮個人情報 その他

収 集 先

経 常 的 な

目的外利用･

提 供 先

個人情報の

処 理 形 態

主な公文書

の 名 称

備 考

2006年5月1日

各種災害等における照会事項等対応事務

災害発生中及び事案処理後における情報提供

捜査機関、弁護士会、報道機関、関係者、市民

災害等報告書（簿冊等）

氏名
性別
生年月日･年齢
住所
電話･ファック
ス
本籍・国籍
その他（下欄
に記載）

健康・病歴
障がい

家族状況
親族関係

職業・職歴
財産・収入

その他（下欄
に記載）

本人,本人以外

17

実施機関内　※１
他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）
その他（右欄に記載）

有

他の実施機関（右欄に記載）　※２
他の官公庁（右欄に記載）

電子処理ファイル（電子ファイル）,マニュアル処理ファイル（紙媒体）

共通
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